Приложение № ____ 
к Договору №____ от «___» __________ 2010 г.
ЗАЯВКА НА ПОДБОР ПЕРСОНАЛА
1. ИНФОРМАЦИЯ О ЗАКАЗЧИКЕ
	Юридическое название компании:
	

	Головная компания:
	

	Направление деятельности:
	

	Год основания компании:
	

	Штат компании:
	

	Ф.И.О. Генерального директора:
	

	Адрес:
	

	Контактное лицо, должность:
	

	Телефон, факс , e-mail:
	


2. ИНФОРМАЦИЯ О ВАКАНСИИ

	Название вакансии:
	

	Количество вакантных мест:
	

	Основные должностные обязанности:
	

	Подчиненность (кому по должности):  
	

	Кол-во человек в подчинении, должность:
	

	Испытательный срок:
	

	График работы:
	

	Место работы (адрес):
	

	Возможность командировок, периодичность, регион:
	

	Дополнительная информация:
	


3. ТРЕБОВАНИЯ К КАНДИДАТУ

	Пол
	М
	Возраст
	
	Семейное положение
	
	Район 

проживания
	


	
	Ж
	
	
	
	
	
	


	Образование, специальность:

	Знание ПК/ программы:

	
	

	
	

	Опыт работы:

	Водительские права/ наличие авто:

	
	

	
	Знание иностранных языков:

	
	

	
	

	Знание офисного оборудования:
	Способности и качества, требуемые на данной должности: 


4. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

5. ИНФОРМАЦИЯ ОБ ОПЛАТЕ ТРУДА И УСЛОВИЯХ РАБОТЫ

	Размер заработной платы в течение испытательного срока
	

	Размер заработной платы по окончании испытательного срока
	

	Социальные гарантии:


	


6. ИСТОРИЯ ВАКАНТНОЙ ПОЗИЦИИ

	Причина появления вакансии
	

	Как долго открыта вакансия
	

	Если ранее эту должность занимало другое лицо, каковы причины его ухода?
	

	Кто будет проводить интервью:

Ф.И.О., должность.
	

	Кто будет принимать окончательное решение.
	

	Предполагаемая дата выхода сотрудника на работу
	


7. СТОИМОСТЬ РАБОТ (УСЛУГ)
Стоимость услуг по подбору персонала по данной заявке составляет                              ___________________  (_______________________) рублей.






(прописью)
8. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

8.1.
Заказчик:

ИНН/КПП

Юридический адрес:
Фактический адрес:
Телефон/факс:
Расчетный счет:

БИК
Корр. счет:

8.2.
Исполнитель: 

ООО «ЙЕРА»

ИНН  7719678253 / КПП 771901001
Юридический адрес: 105187 г. Москва, ул. Вольная д.39 стр.8.

Фактический адрес: 107078 г. Москва, ул. Новая Басманная, д. 4-6, стр. 3, офис 205
Телефон/факс: (495) 621-79-81, (495) 621-80-14
Расчетный счет: 40702810600360001903 в ОАО «УРАЛСИБ» г. Москва;

БИК 044525787

Корр. счет: 30101810100000000787

Генеральный директор




________________ /_____________/









«___» __________________ 2010 г.











М.П.

Генеральный директор 




________________ /Цыганов А.М./

ООО «ЙЕРА»





 «___» _________________ 2010 г.











М.П.
